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INFOBOX Über dieses Produkt 
Dieses Produkt ist eine Schulungsunterlage. Sie richtet sich an 
die Benutzerinnen und Benutzer der Applikation GRUDIS, wel-
che sich zum ersten Mal in der Applikation anmelden. 

Dienststellen oder firmenspezifische Anmeldungen oder Ein-
stiege, welche allfällig vorgängig vorgenommen werden müs-
sen, sind nicht Gegenstand dieser Schulungsunterlage. 

Die Lerneinheit ist auf dem Internet publiziert unter: 
www.be.ch/grudis 

  

INFOBOX Was zeigt Lerneinheit 1? 
• Wie man sich zum ersten Mal im GRUDIS anmeldet. 

• Wie man das Passwort ändert. 

http://www.be.ch/grudis�
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GRUDIS Anmeldung 
EINLEITUNG Um ins GRUDIS einzusteigen benötigt man Benutzer-ID und 

Passwort. 

Dieses Kapitel zeigt, 

• wie man ins GRUDIS einsteigt, 

• welcher Fehler dabei auftreten kann. 

  
Erster Einstieg 1. Das Internet starten. 

 2. Folgende Seite aufrufen: 

www.be.ch/grudis 

 3. Unter ,Hinweis‘ auf den Link klicken. 

 

 

http://www.be.ch/grudis�
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 4. Das Anmeldefenster erscheint. 

 5. Die Benutzer-ID eingeben. 

 6. Das Passwort eingeben. 

 

 
  

INFOBOX Benutzer-ID 
Die Benutzer-ID besteht aus 4 Stellen, Buchstaben oder Zah-
len, und beginnt meist mit F (Beispiel fxxx). 

Die Benutzer-ID wird vom ServiceDesk des Amts für Informatik 
und Organisation vergeben. 

  

INFOBOX Passwort 
Das Passwort für das erste Login wird ebenfalls vom Service-
Desk des Amts für Informatik und Organisation vergeben.  

Bei Problemen mit dem Passwort oder beim Vergessen dessel-
ben, kann man sich an das ServiceDesk des Amts für Informatik 
und Organisation des Kantons Bern wenden. 

Telefonnummer 031 633 44 44 

E-Mail servicedesk@fin.be.ch 
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 7. Mit ‚Anmelden’ bestätigen. 

 

 
 8. Die Hauptseite von GRUDIS erscheint. 
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TIPP Anmeldefenster erscheint wieder 
Erscheint wieder das Anmeldefenster anstelle der Internetseite, 
stimmen Benutzer-ID und/oder Passwort nicht.  

 1. Die Benutzer-ID überprüfen. 

 

 
 2. Das Passwort eingeben und mit ‚Anmelden’ bestätigen. 

 

 
  

INFOBOX 3 Versuche 
Nach dreimaligem Versuchen wird die Benutzer-ID automatisch 
gesperrt. In dem Fall muss der ServiceDesk des Amts für In-
formatik und Organisation des Kantons Bern kontaktiert wer-
den, um die Benutzer-ID zu entsperren. 

Telefonnummer 031 633 44 44 

E-Mail   servicedesk@fin.be.ch 
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Passwort ändern 
EINLEITUNG Sicherheitshalber muss bei der ersten Anmeldung das Pass-

wort geändert werden. 

Dieses Kapitel zeigt, 

• wie das Passwort geändert wird, 

• welche Fehlermeldung dabei auftreten kann. 

  
Passwort ändern 1. Unter ,Datei‘ auf ,Passwort ändern‘ klicken. 
 

 
 2. Es erscheint das Fenster ,Passwort ändern‘. 

 

 
 3. Unter ,Altes Passwort‘ das alte Passwort eingeben. 

 4. Unter ‚Neues Passwort’ ein neues Passwort eingeben. 

 5. Unter ‚Passwort wiederholen’ das neue Passwort nochmals 
eingeben. 

 6. Auf ‚Bestätigen’ klicken. 
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INFOBOX Passwort 
Wie muss sich das Passwort zusammensetzen: 

• Das Passwort muss zwingend zwischen 8 und 15 Zeichen 
sein. 

• Ganze Wörter sind zu vermeiden. 

• Es ist eine Kombination von Zahlen und Buchstaben zu 
verwenden. 

Gültigkeit 
Das Passwort ist jeweils 30 Tage gültig. Ein vorgängig verwen-
detes Passwort kann kein zweites Mal verwendet werden. 

Bei Problemen mit dem Passwort oder beim Vergessen dessel-
ben hilft der ServiceDesk des Amts für Informatik und Organisa-
tion des Kantons Bern weiter. 

Telefonnummer 031 633 44 44 

E-Mail servicedesk@fin.be.ch 

  

TIPP Fehlermeldung 
Erscheinen folgende Fehlermeldungen, entspricht das einge-
gebene Passwort nicht den Anforderungen oder es wurde nicht 
zwei Mal dasselbe Passwort eingegeben. 

Die Schritte 1 bis 6 können direkt wiederholt werden. 

 

 
 

 
 


